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UNIVERSITAS NASIONAL
Bagian Rumah Tangga DAFTAR CEKLIS DAN RINCIAN TUGAS HARIAN TUKANG PERBAIKAN SARANA DAN PRASARANA
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS NASIONAL JAKARTA

NO. CECKING LIST TANGGAL
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1 |Mengecek secara rutin dan berkala seluruh
fasilitas sarana dan prasarana kampus Unas
Pejaten dan Bambu Kuning.

2 |Melaporkan segera kepada Kepala Bagian
[Rumah Tangga bila ditemukan kerusakan fasilitas
kampus.

3 [Memperbaiki segera selurun fasiitas kampus
yang bersifatringan dan urgensi.

4 |Melakukan pembangunan atau renovasi ruang
perkantoran yang telah diperintahkan Kepala
Bagian Rumah Tangga.

5 [Merawat dan memperbaiki seluruh peralatan
pertukangan.

6 [Mengerjakan perbaikan-perbaikan fasiltas
[kampus Unas Pejaten dan Bambu Kuning.

7 |Melaksanakan tugas lain yang diperintahkan
pimpinan yang sesuai dengan bidangnya

Catatan Dibuat Di ketahui Disetujui

Kasub. P&P, kabag. RT, Ka. BAU,

Dadi Junaed Mochdar Soleman. lan Zulfiar,





image2.png




