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No Proses 

1 Perumusan  

2 Pemeriksaan  

3 Persetujuan  

4 Penetapan  

5 Pengendalian  

 

 

 

 

INTRUKSI KERJA 

 

 Revisi  :

 Efektif  :

 Unit  :

CUCI DAN SERVICE BERKALA AC

Penanggung Jawab 

Nama Jabatan Tanda Tangan

  

  

  

  

  

: 

: 

: 

CUCI DAN SERVICE BERKALA AC 

Tanggal 

Tanda Tangan 

 

 

 

 

 



NO PROSES URAIAN 
PENANGGUNG 

JAWAB 
DOKUMENTASI 
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Kasub Bag. Mekanik 
mebagi tim pengontrolan 
AC. 
 

 
Kasub. 
Mekanik 
 

 
 

2  
Petugas BRT melakukan 
pengecekan AC ke semua 
unit, Biro Bagian secara 
rutin dan berkala setiap 3 
bulan 

 

 
Mekanik 
 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

3  
Mekanik mengerjakan 
pencucian dan service 
ringan AC 

 
Mekanik 
 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

4  
Jika pekerjaan yang 
dilakukan hanya cuci dan 
service ringan / tidak ada 
pergantian sparepart maka 
pekrjaan selesai 
 

 
Mekanik 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

5  
Jika service yang dilakukan 
ditemukan adanya 
kerusakan sparepart, maka 
petugas berkoordinasi 
dengan logistik untuk 
permintaan pengeluaran 
sparepart 

 
Mekanik 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

6  
Jika stock ada petugas 
langsung mengerjakan 
pemasangan, jika stok tidak 
ada maka pekerjaan 
ditunda, sampai sparepart 
tersedia. 
 

 
Mekanik 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

7  
Semua pekerjaan yang 
dilakukan wajib dicatat dan 
diketahui oleh Tenant. Dan 
dilaporkan kepada Kepala 
BRT. 

 
Mekanik 
Tenant 

 
Katu cuci 
service 
berkala AC 

 

 

Pengerjaan Cuci 

Service ringan berkala 

3 Bulan 

Cek Stock 

Logistik 

 

SELESAI 

Sevice 

Ringan 

Proses 

pengerjaan 

Perlu ganti 

Sparepart?  

Ditunda Pasang 

Cuci 

Tenant 


