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No Proses 

1 Perumusan  

2 Pemeriksaan  

3 Persetujuan  

4 Penetapan  

5 Pengendalian  

 

 

 

 

INTRUKSI KERJA 

 

 Revisi  :

 Efektif  :

 Unit  :

PEMERIKSAAN AC 

Penanggung Jawab 

Nama Jabatan Tanda Tangan
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Tanggal 

Tanda Tangan 
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1. Ka. BRT memberi Insruksi 

kepada Staff Mekanik untuk 
melakukan pemeriksaan. 
Dengan disertai Lembar 
Pemeriksaan. 
 

 
Kepala BRT 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 

2  
2. Mekanik medatangi Tenant 

 

 
Mekanik 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 

3  
3. Mekanik melakukan proses 

pemeriksaan AC 
 

 
Mekanik 
 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 

4  
4. Jika pemeriksaan hanya 

perbaikan langsung bisa 
dikerjakan.  

 
Mekanik. 
Bag. Logistik 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 

5  
5. Jika pemeriksaan 

membutuhkan komponen 
yang harus dilakukan 
penggantian, Mekanik  
berkoordinasi dengan Bag. 
Logistik untuk pengeluaran 
barang 

 
Mekanik 
Logistik 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 

6  
6. Jika komponen ada stock 

langsung dilakukan proses 
pengerjaan,  
 

 
Mekanik 
 
 
 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 
 

7  
7. jika tidak ada stock proses 

ditunda s.d komponen 
tersedia di Bag. Logistik. 
Dan dilaporkan kepada Ka. 
BRT dan disampaikan ke 
Tenant. 

 
Mekanik 
 

 
Lembar 
pemeriksaan AC 
 

 

 

Ka. BRT 

Mekanik 

Repair 

 

SELESAI 

Replace 

Proses 

Pemeriksaan 

Cek stock 

Komponen 

(Bag. Logistik) 

Y N 

Kerjakan Ditunda 

TENANT 


