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No Proses 

1 Perumusan  

2 Pemeriksaan  

3 Persetujuan  

4 Penetapan  

5 Pengendalian  

 

 

 

 

INTRUKSI KERJA 

 

 Revisi  :

 Efektif  :

 Unit  :

PERINTAH JALAN / DINAS LUAR

Penanggung Jawab 

Nama Jabatan Tanda Tangan

  

  

  

  

  

: 

: 

: 

PERINTAH JALAN / DINAS LUAR 

Tanggal 

Tanda Tangan 

 

 

 

 

 



NO PROSES URAIAN 
PENANGGUNG 

JAWAB 
DOKUMENTASI 
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Ka. BRT menerima 
permohonan dari pimpinan 
UNAS pekerjaan keluar 
UNAS,  

 

 
Kepala BRT 
 

 
 

2  
Ka. BRT memberi Insruksi 
kepada Kasub. Mekanik / 
Kasub. P&P untuk diteruskan 
kepada Mekanik untuk 
melaksanakan tugas luar/ 
Dinas Luar 
 

 
Ka. BRT,  
Kasub. Mekanik/ 
Kasub. P dan P 
 

 
 

3  
Kasub. Mekanik/Kasub P&P 
mengeluarkan surat perintah 
jalan / Dinas Luar kepada 
Mekanik  
 
 

 
Kasub. Mekanik/ 
Kasub P&P 
Mekanik 
 
 

 
Lembar 
Perintah Jalan 
/ Dinas Luar 

4  
Mekanik medatangi Lokasi 
Tugas yang dimaksud dan 
melaksanakan proses 
Pekerjaan 
 

 
Mekanik. 
 

 
Lembar 
Perintah Jalan 
/ Dinas Luar 

5  
Jika pekerjaan selesai 
dilaksanakan, Mekanik 
meminta Tanda tangan dari 
pimpinan / petugas yang ada 
dilokasi tugas dan segera 
kembali ke UNAS  
 

 
Mekanik 
 

 
Lembar 
Perintah Jalan 
/ Dinas Luar 

6  
Jika komponen ada stock 
langsung dilakukan proses 
pengerjaan,  

 
Mekanik 
 
 
 

 
Lembar 
Perintah Jalan 
/ Dinas Luar 

7  
Mekanik Menyerahkan form 
surat jalan/ dinas Luar untuk di 
tandatangani ka. BRT untuk 
diserahkan kepada Staff BRT 
untuk di arsip 

 
Mekanik 
 

 
Lembar 
Perintah Jalan 
/ Dinas Luar 

 

 

Pimpinan 

UNAS 

Form Surat Jalan 

/ Dinas Luar 

Konfirm Ka. BRT 

Proses 

Pekerjaan 

Mekanik 

 

Ka. BRT 

 

Kasub 

Mekanik 

 

Kasub  

P dan P 

Menuju Lokasi Tugas 

Kembali Ke UNAS 

Staff BRT 

Arsip 


