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1. Perumusan 
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Barang Datang di Check

Buat Tanda Serah Terima 

Barang 

Barang Diserahkan ke Unit 

Terkait 

 

Barang Datang 
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NO DOK : 

REVISI       : 

EFEKTIF    : 

UNIT         : 

PROSES SERAH TERIMA BARANG

Penanggung Jawab 

 Jabatan Tanda Tangan 

   

   

   

   

   

URAIAN 
PENANGGUNG 

JAWAB

Staff Logistik 

menerima barang 

yang masuk. 
 
Staff Logistik 
mengecek dan 
menghitung 
barang yang 
masuk. 
 
Staff Logistik 
membuat tanda 
serah terima 
barang  
 
Staff Logistik 
menyerahkan 
barang ke unit 
ybs 

Staff Logistik
 
 
 
 
Staff Logistik
 
 
 
 
 
Staff Logistik
 
 
 
 
Staff Logistik
 
 

Barang Datang di Check 

Buat Tanda Serah Terima 

Barang Diserahkan ke Unit 

 

PROSES SERAH TERIMA BARANG 

Tanggal 

PENANGGUNG 
JAWAB 

DOKUMENTASI 

Staff Logistik 

Staff Logistik 

Staff Logistik 

Staff Logistik 

Faktur Barang 
 
 
 
 
barang 
 
 
 
 
 
barang 
 
 
 
 
barang 
 


